
Liebe Eltern, 

es wird für Sie ein Zugang im digitalen Klassenbuch erstellt. Über diesen können Sie den Stundenplan Ihrer Kinder 

als auch die aufgegebenen Hausaufgaben einsehen. Weiterhin können Sie bei Erkrankung für ihre Kinder Abwe-

senheiten im digitalen Klassenbuch anlegen, so dass der Anruf vor 07:45 Uhr im Sekretariat der Schule entfällt.  

Des Weiteren enthält das digitale Klassenbuch eine Messenger-Funktion, welche den verbindlichen Kommunika-

tionsweg zwischen Elternhaus und Schule darstellt. 

A - Selbstregistrierung 

Sie werden über die in der Schule hinterlegte E-Mail-Adresse in den Stammdaten des digitalen Klassenbuches 

erfasst und müssen nun eine einmalige Selbstregistrierung auf der Seite webuntis.com durchführen, sodass Sie 

als Nutzer angelegt werden. Bevor Sie zu der Darstellung unter Schritt 1 gelangen, werden Sie auf der Startseite 

unsere Schule „Gymnasium Kreuzau“ suchen und auswählen müssen.  
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2.Schritt 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nach der Eingabe ihrer E-Mail-Adresse, welche in der Schule hinterlegt ist, bekommen sie einen Bestätigungs-

code zugeschickt. Diesen tragen Sie bitte in das entsprechende Feld ein. Im Anschluss werden Sie aufgefordert 

ein Passwort zu vergeben, welches Sie selber festlegen können. Sollten Sie nicht mehr wissen, welche Mail-

Adresse hinterlegt ist, schreiben Sie bitte an forneas@gymnasium-kreuzau.de.  

Nach der erfolgten Erstanmeldung haben Sie auch die Möglichkeit die App: Untis mobile auf Ihrem Smartphone 

zu installieren, um auch per Push-Mitteilung, wenn gewünscht, über eingegangene Mitteilungen informiert zu 

werden. 

 

B - Mitteilungen 

Über Mitteilungen → Posteingang können, wie über das E-Mail-Postfach gewohnt, eingegangene Nachrichten 

aufgerufen und beantwortet werden. 

 

 

 

 

Die Kommunikation ist mit allen an der Schule unterrichtenden Lehrkräften möglich. Diese sind über die ersten 

vier Buchstaben des Nachnamens zu finden z.B. FORN → Forneas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



C – Eingeben von Abwesenheiten 

Das Melden von Abwesenheiten ist an zwei unterschiedlichen Stellen im Account möglich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wichtig ist an dieser Stelle, dass als Abwesenheitsgrund immer aktiv die „Elternentschuldigung“ ausgewählt wird. 

Dies hat zur Folge, dass Ihre Kinder auch schon als „entschuldigt“ bei uns im System hinterlegt sind.  

Sollte ihr Kind nicht aufgrund von Krankheit fehlen, sondern z.B. aufgrund der Witterungsverhältnisse oder einem 

Ausfallen des Schülerverkehrs, so notieren Sie die Ursache bitte in das sich unter dem Abwesenheitsgrund befin-

dende Textfeld. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

! Bitte bedenken Sie, dass sich die Ansicht in der App leicht von den obigen Screenshots 

unterscheidet. Die aufgezeigten Funktionen sind aber auch über die App abrufbar! 

 

 

 


